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Maïlee Huynh
huynhmailee@gmail.com  

7040 Goegnies-Chaussée - Belgique 
Statut : Célibataire  

Qualifications

Expériences

Divers

Acquis /Compétences
Médaille de bronze aux Worldskills Belgium 
catégorie infographie
Certificat de CAP à l’IRAM à Mons avec
distinction
Cours d’esthétique aux Cours des Métiers d’Art du 
Hainaut
Cours de peinture et d’histoire de l’art aux Cours 
des Métiers d’Art du Hainaut
Diplôme de bachelier en techniques graphiques 
à l’Institut Supérieur Industriel à Mons avec 
distinction
Diplôme d’enseignement secondaire section 
sciences fortes à l’Athénée Royal Marguerite 
Bervoets à Mons
Cours de dessin et de peinture aux Cours des 
Métiers d’Art du Hainaut

Bascule/réception : accueil, contact clients et 
chauffeurs (utilisation de l’anglais pour les usagers 
non francophones), pesage, documents de 
transport 
 
Réception téléphonique : traitements et transferts 
des appels dans les différents départements 

Administration : gestion des mails, encodage, 
établissement des non-conformités, classement, 
archivage, exportation des données en tableaux, 
introduction des notifications internationales pour 
l’export des déchets, exécution et contrôle des 
tâches en vue de la facturation 

Planning : dispatching des tournées des camions 
conteneurs roulants et des semi-remorques dans 
le secteur du transport et recyclage des déchets, 
planification de transports en sous-traitance 

Autonomie : gestion des commandes clients de 
A à Z, du contact à l’exécution de la commande 
et la facturation de par mon indépendant 
complémentaire 

Infographie : maîtrise de la chaîne graphique de 
la création à l’impression (logo, charte graphique, 
carte de visite, dépliant, packaging, affiche, 
banderole et tout autre support publicitaire)

Depuis février 2015 inscrite en tant qu’indépendante 
complémentaire «Artiste/Infographiste»  Maïlee Graphics

Depuis juin 2013, poste d’employée administrative 
avec CDI à Vanheede Environmental Logistics Quévy 
(bascule, réception, administration et logistique pour le 
recyclage) 

Jobiste en 2012 à Vanheede Environmental Logistics 
Quévy dans la section bascule et facturation

Stage de fin d’études en 2012 à l’agence de 
communication Inform’action à Nivelles en tant 
qu’infographiste

Logiciels : Suite Office, ERP Microsoft Dynamics Navision,  
ERP Microsoft Dynamics AX
Logiciels de graphisme : Suite Adobe (Photoshop, 
InDesign, Illustrator)
Compétences autres : Bases en html, css, php, Flash, 
3D Studio Max, SolidWorks, SketchUp, AutoCAD
Permis de conduire : Catégorie B avec voiture Langues

Français - langue maternelle

Anglais - bases

Loisirs
Créations artistiques

Japon (culture et art)  

Salle de sport 

Akita inu (chiens)

Points forts
Impliquée

Polyvalente

Imaginative

Sociable

Autonome

Responsable


